LIC. FRANCISCO ANTONIO NORIEGA OROZCO, Auditor Superior del Estado, en ejercicio de las facultades que me
confieren los articulos 116, parrafo segundo, fraccion I, parrafos sexto y séptimo de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 58, fraccion VI, parrafo segundo y 76, parrafo cuarto, fraccion IV, parrafo tercero, de la Constitucion
Politica del Estado de Tamaulipas; 3 y 90, fracciones I, VIII, XI, XIlI, y XXXVI de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de
Cuentas del Estado de Tamaulipas; 12, fracciones XX y XXIX, del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado;
asi como el Punto de Acuerdo No. 66-21 de fecha 29 de octubre de 2024 de la Legislatura Sesenta y Seis Constitucional
del Congreso del Estado Libre y Soberano de Tamaulipas, y

CONSIDERANDO:

PRIMERO.- Que los articulos 116, fraccion I, parrafo sexto, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
98, fraccion VI, parrafo segundo, de la Constitucion Politica del Estado de Tamaulipas; y 3 de la Ley de Fiscalizacion y
Rendicion de Cuentas del Estado de Tamaulipas establecen que el H. Congreso del Estado Libre y Soberano de
Tamaulipas cuenta con la Auditoria Superior del Estado como érgano técnico de fiscalizacion superior, con autonomia
técnica y de gestion en el ejercicio de sus atribuciones, asi como para decidir sobre su organizacion intema,
funcionamiento y resoluciones, en los términos que dispongan las leyes.

SEGUNDO. Que en ese sentido, el articulo 4, fraccion V, de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado
de Tamaulipas, define a la autonomia de gestion como la facultad de la Auditoria Superior para decidir sobre su
organizacion interna y funcionamiento, asi como la administracion de sus recursos humanos que utilice para la ejecucion
de sus atribuciones.

TERCERQ. Que de acuerdo al articulo 9 de la Ley anteriormente citada, establece que las entidades sujetas de
fiscalizacion a través de los responsables del ejercicio presupuestal, suscribiran y presentaran directamente a la Auditoria
a mas tardar 30 dias naturales al mes siguiente que corresponda, los informes mensuales o trimestrales sobre su gestion
financiera, que serviran para la planeacion de la revision a la Cuenta Pablica.

CUARTO. Que la Auditoria Superior del Estado, cuenta con una Auditoria Especial para Ayuntamientos, la cual estara a
cargo de una persona titular de la Auditoria Especial y le correspondera lievar a cabo las actividades en materia de revision
y fiscalizacion de conformidad con lo establecido en los articulos 1y 2 de la Ley, en relacién con los municipios del Estado,
de sus organismos publicos descentralizados, empresas y fideicomisos publicos de la administracion plblica municipal en
terminos de los sefialado en los articulos 116, fraccion Il, parrafo 6 de la Constitucion General, 58, fraccion VI, y 76 de la
Constitucion local, la Ley y el Reglamento.

QUINTO. Que unas de las atribuciones que establece el articulo 32 del Reglamento Interior a la Auditoria Especial para
Ayuntamiento, lo son dirigir y controlar las actividades a desarrollar para el cumplimiento del Programa Anual de Auditoria,
asi como las que determine la persona titular de la Auditoria; requerir a las entidades sujetas de fiscalizacion y a los
terceros que hubieren celebrado operaciones con aquéllas, la informacion y documentacion necesaria para realizar la
funcion de fiscalizacion; dirigir y operar las actividades relacionadas con la revision de la cuenta publica y elaborar los
analisis tematicos que sirvan de sustento para la preparacion de los informes; y, recibir y revisar los informes y
documentacion a que hace referencia el articulo 9 de la Ley.

Por lo anterior, a efecto de dar cumplimiento a las disposiciones juridicas aludidas, asi como a la Ley General de
Contabilidad Gubernamental, Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y sus Municipios, la normatividad
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emitida por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC), la Ley de Ingresos del Estado de Tamaulipas, asi
como el Presupuesto de Egresos del Estado de Tamaulipas, tengo a bien emitir el siguiente:

ACUERDO GENERAL

Con fundamento en los articulos 116, parrafo segundo, fraccion I, parrafo sexto de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 58, fraccion VI'y 76, parrafo cuarto, fraccion | de la Constitucion Politica del Estado de Tamaulipas; 1,
2, 3, 4, fracciones XIII, incisos b, d y fy XVIII, 8, 9, 11, 16, fraccion XII, 24, 25y 26 de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion
de Cuentas del Estado de Tamaulipas; Ley General de Contabilidad Gubernamental, Ley de Disciplina Financiera de las
Entidades Federativas y los Municipios, asi como a la normatividad emitida por el Consejo Nacional de Armonizacion
Contable (CONAC), los AYUNTAMIENTOS DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TAMAULIPAS, deberan atender lo
siguiente:

PLAZOS DE ENTREGA DE LOS INFORMES MENSUALES

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 9 de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de
Tamaulipas, las entidades sujetas de fiscalizacion a través del Presidente, Sindico y Tesorero municipales, suscribiran
y presentarén directamente a la Auditoria Superior del Estado, dentro de los primeros treinta dias naturales al mes
siguiente que corresponda los informes mensuales sobre su gestion financiera, que serviran para la planeacion de la
revision a la Cuenta Publica correspondiente al ejercicio 2025.

FORMALIDADES EN LA ENTREGA DE INFORMACION Y DOCUMENTACION

Como medida de control, formalidad en la entrega de informacion por parte de la entidad fiscalizada, registro y &gl
identificacion de la informacion y documentacion recibida, dicha informacion y documentacion debera ser entregada
mediante OFICIO ORIGINAL con la leyenda “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD” que contenga al menos lo
siguiente:

Hoja membretada con logo oficial de la entidad fiscalizada.

Fecha y lugar donde se expide el oficio.

Nimero de oficio de la entidad fiscalizada.

Nombre y cargo correcto del destinatario.

Asunto que se trate y nimero de oficio que atiende, en su caso.

Indicar el periodo que se entrega, en su caso.

Nombre, cargo y firma original de quien remite la informacion conforme a su atribucion y competencia.
Sello oficial original de la entidad fiscalizada.

En el cuerpo del oficio se debera describir con exactitud la informacién que se entrega (Nimero de documentos,
cartapacios, carpetas, engargolados, sobres, paquetes, dispositivos electronicos preferentemente USB o disco duro

externo).

Toda la informacion digital presentada en dispositivos de almacenamiento electronico, debera relacionarse con las
especificaciones que se muestran en el siguiente cuadro:
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Ejemplo:

DESCRIPCION FiSICA CONTENIDO DIGITAL

No. de ; i
Tipo de ol e ¥ : Niimero de | Tamafio
Dispositivo Marca Color Idents:fr?:lon 0 Capacidad Tipo atehilvas (bytes)
PDF 8 36,548

Negro EXCEL 2 3,540

USB ADATA o Tojo C008 8 GB VL 500 7200
TOTAL 210 41,288

PDF 120 65,215

DISCO DURO EXCEL 20 8,450

EXTERNO SONY Negro 4825433212 1TB VL 800 2400
TOTAL 940 76,065

Toda la informacion que la entidad fiscalizada remita en copia o en archivo electronico de datos, debera estar debidamente
certificada por servidor publico de la entidad facultado para ello, o bien, ante fedatario publico.

Sefialando como minimo, que corresponden a copia fiel y exacta, tomada de los documentos originales, los cuales
se tienen a la vista, que obran en poder de la entidad sujeta de fiscalizacion y que se encuentran en sus archivos.

1. INFORMACION GENERAL REQUERIDA AL INICIO DEL EJERCICIO FISCAL

Con la finalidad de integrar y mantener actualizado el archivo permanente de las entidades sujetas de fiscalizacion, con la
entrega del primer informe mensual correspondiente al mes de enero y/o dentro de los siguientes quince dias naturales a
partir de que se formalicen cambios de servidores piblicos o modificaciones en los documentos, los Ayuntamientos
deberan enviar la siguiente informacion en el orden, términos y condiciones sefialadas a continuacion:

a) Originales de las Cédulas de Identificacion y certificacion de firmas de las personas servidoras piblicas
(Anexo 1) y copia certificada por fedatario o servidor publico, facultado para ello, de los documentos requeridos,
correspondientes a los siguientes servidores pUblicos.

ePresidente Municipal.

e Sindico(s) Municipal(es).

e Secretario del Ayuntamiento.

e Tesorero Municipal.

e Contralor Municipal

o Servidores Publicos que funja como autoridad investigadora y sustanciadora
e Director de Obras Publicas.

e Titular de la Unidad de Transparencia.

e Directores de areas u homélogos.

La informacion solicitada debera actualizarse en cada cambio de los servidores publicos o plazas de nueva creacion con
dichas categorias.

Dicho anexo debera ser descargado de la pagina electronica oficial de esta Auditoria Superior, en el apartado Informagion
para entidades/ Formatos para Ayuntamientos y Organismos Municipales/ Informacion para Ayuntamientos/Acuerdo
General gjercicio 2025.
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b) Actas de Cabildo en Ias que se autorizan el proyecto de Ley de Ingresos y el Presupuesto de Egresos aplicables
al ejercicio 2025, en archivo digital en formato tipo .pdf debidamente certificado.

¢) Presupuesto calendarizado mensual de Ingresos y de Egresos del ejercicio 2025, desagregado a cuarto nivel,
en los formatos establecidos por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC) para tal efecto: “Nor-
01-14-004 forma para establecer la estructura del Calendario de Ingresos base mensual”y “Nor-01-14-005 Norma
para establecer la estructura del Calendario del Presupuesto de Egresos base mensual’, ambos en archivo digital
en formato tipo .xls (Excel) y .pdf debidamente certificado.

d) Numero de predios y la recaudacion en potencia del impuesto predial al inicio del ejercicio.

e) Manual de organizacion vigente, en formato tipo .pdf debidamente certificado.

f)  Estructura organica autorizada, indicando nombre y puesto de los servidores publicos, en formato tipo .pdf
debidamente certificado.

g) La Plantilla autorizada y ocupada del Personal que labora en el Ayuntamiento al inicio del ejercicio, en archivo
digital en formato tipo .xls (Excel) y .pdf debidamente certificado, la cual debera contener como minimo la
siguiente informacion:

e  Numero de empleado.

e Nombre completo del trabajador.

e  Clave Unica del Registro de Poblacion.

e Registro Federal del Contribuyente.

e Nivel o categoria de conformidad con el tabulador de sueldos.

e  Departamento o area de adscripcion.

e  Puesto que ocupa.

e Tipo de plaza (Base, sindical, extraordinaria).

e  Percepciones detalladas y autorizadas en el tabulador (Sueldo mensual, gratificacion, compensacion, etcétera).

h) Contrato Colectivo de Trabajo y/o individuales en caso de personal eventual o asimilados a salarios, vigentes;
digitalizados en formato tipo .pdf debidamente certificados y en cada modificacion remitir copia certificada a esta
Auditoria; en caso de no haber contrato colectivo, espegificarlo por escrito.

i} Documento donde se establezcan las condiciones generales de trabajo, contratos, convenios o documento
normativo que regule las relaciones laborales, digitalizados en formato tipo .pdf debidamente certificado.

j) Lineamientos autorizados para pagar horas extras al personal, digitalizados en formato tipo .pdf debidamente
autorizados y sellados por el ente; en caso de no contar con ello, especificarlo por escrito.

k) Copia de la publicacion en el Periédico Oficial del Estado del Padrén de proveedores de acuerdo con el articulo
25 numeral 3, de la Ley de Adquisiciones para la Administracion Publica del Estado de Tamaulipas y sus
Municipios; y Padrén de contratistas del ejercicio, con fundamento en el articulo 27 de la Ley de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las mismas para el Estado de Tamaulipas.
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En cuanto a lo sefialado en el parrafo que antecede y en el caso de los Ayuntamientos que no estén obligados a integrar
el Padron de Proveedores; en cumplimiento a lo sefialado en el articulo 26, numeral 2, documentaran si el proveedor se
haya inscrito en el Padron estatal o en algtn Padron de municipio mayor de cien mil habitantes y remitiran copia del padron
correspondiente publicado en el Periddico Oficial del Estado donde se localizan sus proveedores.

[} Contratos de apertura y registro de firmas autorizadas, de cada una de las Cuentas Bancarias celebradas con
Instituciones bancarias y mediante las cuales la entidad maneja los recursos plblicos, en formato tipo .pdf
debidamente certificado.

m) Constancia de Situacién Fiscal emitida por el Servicio de Administracion Tributaria, con una antigiiedad no
mayor a tres meses, en formato tipo .pdf debidamente certificada.

n) Opinién de cumplimiento emitido Servicio de Administracion Tributaria, con una antigliedad no mayor a tres
meses, en formato tipo .pdf debidamente certificado.

o) Opinion de cumplimiento, en su caso, de Obligaciones Fiscales en materia de Seguridad Social ante el Instituto
Mexicano del Seguro Social con una antigiiedad no mayor a tres meses, en formato tipo .pdf debidamente
certificado. En caso de no tener prestaciones de Seguridad Social ante el IMSS manifestar por escrito que tipo
de seguridad social se otorga a los trabajadores y que conceptos.

p) Constancia de Situacion Fiscal, en su caso, en materia de Obligaciones Fiscales relativas a las aportaciones
patronales y entero de descuento ante el Instituto del Fondo Nacional de Vivienda para los Trabajadores no mayor
a tres meses, en formato tipo .pdf debidamente certificado. En caso de no contar con prestaciones de vivienda
ante el INFONAVIT manifestar por escrito que tipo de apoyo a la vivienda se otorga y que concepto.

q) Relacion de vehiculos, maquinaria y equipo de transporte propiedad de la entidad al 31 de diciembre del
ejercicio 2024, que contenga nlimero econémico, nimero de serie, tipo, marca, modelo, color, niimero de placas,
nombre y cargo del servidor plblico a quien se le tiene asignado, estatus o estado fisico en el que se encuentran
dichos bienes muebles, ademas, en caso de contar con equipo de transporte en comodato, enviar la relacién que
incluya los datos mencionados anteriormente y anexar copia de los contratos celebrados, dicha informacion
debera presentarla en archivo digital en formato tipo .xIs (Excel) y tipo .pdf debidamente autorizados y certificados.
r)Programa anual de adquisiciones, arrendamiento y contratacion de servicios en formato tipo xls (Excel) y
.pdf debidamente autorizado, sellados y certificado.

s) Aefecto de verificar el cumplimiento de las obligaciones en materia de transparencia, se requiere informe por
escrito la pagina de internet y ruta para la difusion de la informacion publica.

2. INFORMACION MENSUAL

Los Ayuntamientos de los Municipios del Estado de Tamaulipas, presentaran los informes mensuales, correspondientes
al ejercicio 2025, sobre su gestion financiera los cuales estaran integrados por la informacion contable, presupuestaria, de
disciplina financiera y la adicional que se solicita en el presente, asi como de las polizas debidamente autorizadas con el
registro de todas las transacciones de ingresos, gastos y eventos economicos que afecten a la entidad fiscalizada con su
documentacion comprobatoria y justificativa.

Con la finalidad de eficientar los procesos de revision a la entidad sujeta de fiscalizacion, dichos informes deberan ser
presentados en forma impresa y en archivo electronico de datos, (utilizando el inciso que le corresponde a cada
informacion solicitada), que permita el uso informatico y facilite su procesamiento, en los siguientes términos y
condiciones:
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) INFORMACION FINANCIERA

Inciso

Descripcion

Impresos

Archivo
Digital *

a)

Estados Financieros Contables, Presupuestarios, Notas a los Estadas
Financieros y Anexos en original, elaborados en papeleria oficial suscritos
por el Presidente, Sindico y Tesorero Municipales, rubricados al calce vy al
margen en cada una de sus fojas; con sello oficial.

Los formatos que deberan elaborar e integrar en los informes mensuales se
encuentran relacionados y disponibles para su descarga en la pagina
electrénica oficial de esta Auditoria Superior en el apartado: Informacién
para entidades / Formatos para Ayuntamientos y Organismos Municipales /
Informacidn para Ayuntamientos / Acuerdo General Ejercicio 2025 / Formatos
para la presentacion de Informes Mensuales ejercicio 2025.

v

bancarias a nombre del ente fiscalizado en original y en archivo electrénico
de datos en formato tipo .xlIs (Excel) y pdf.

b) Estados de Cuenta bancarios en formato .pdf y reportes de movimientos
emitidos por el banco en archivo .xls (Excel), de cada una de las cuentas J Xg u?k
bancarias a nombre del ente fiscalizado en original o copia certificada.

c) Conciliaciones Bancarias debidamente firmadas de cada una de las cuentas J
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Inciso

Descripcion

Impresos

Archivo
Digital *

d)

Relacidn de Transferencias y Cheques por cada cuenta bancaria que contenga
como minimo fecha, ndmero de pdliza de pagado, nimero de poliza del
devengo, referencia, nombre a quien se expide el cheque o transferencia,
concepto e importe debidamente autorizada y sellada por los funcionarios
correspondientes, con la leyenda “Bajo protesta de decir verdad”, en original
o copia certificada, y en archivo electrénico de datos en formato tipo .xls
Excel) y pdf.

v

ot

Balanza de Comprobaciéon mensual y acumulada de las cuentas con
movimientos y/o saldos al cierre del mes de que se trate, en archivo
electrénico de datos debidamente certificado, en formato tipo .xls (Excel) y
.pdf.

Libro Mayor mensual y acumulado de cuentas con movimientos y/o saldos al
cierre del mes de que se trate, en archivo electrénico de datos debidamente
certificado, en formato tipo .xIs (Excel) y .pdf.

g)

Auxiliar de cuentas mensual y acumulado a nivel de cuentas de registro
{(dltimo nivel), en archivo electrénico debidamente certificado en formato
xls (Excel) y .pdf

Diario Cronoldgico mensual en archivo electrdnico de datos debidamente
certificado, en formato tipo .xls (Excel) y .pdf.

Reporte de altas y bajas del personal en el mes, debidamente certificado,
especificando el nombre, el Registro Federal de Contribuyentes (RFC),
departamento, puesto, tipo de movimiento (Alta o baja) y fecha;
debidamente sellado y autorizado en cada una de sus hojas, por los
funcionarios correspondientes en original y copia en archivo electrénico de
datos, en formato tipo xls Excel .pdf.

i)

Nominas por periodo totalizadas, en archivo electrénico, debidamente
certificado conforme al Anexo 3 que se encuentra en la pagina electrénica
oficial de esta Auditoria Superior, en el apartado: Informacién para
entidades / Formatos para Ayuntamientos y Organismos Municipales /
Informacidn para Ayuntamientos / Acuerdo General Ejercicio 2025

k)

Relacion de contratos con quienes se realizaron operaciones por el periodo
y acumulado en formato tipo.xls (Excel), vy .pdf debidamente autorizado en
cada una de las hojas. bajo protesta de decir verdad, sellado y certificado;
conforme al Anexo 4 que se encuentra en la pagina electrénica oficial de esta
Auditoria Superior, en el apartado: Informacidn para entidades / Formatos
para Ayuntamientos y Organismos Municipales / Informacién para
Ayuntamientos / Acuerdo General Ejercicio 2025

[ ]wa
XH
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Inciso

Descripcion

Impresos

Archivo
Digital *

)

Contratos de adquisiciones, arrendamientos, servicios y obra publica,
realizados y formalizados en el periodo que presenta debidamente
certificado en formato tipo .pdf

Relacién de proveedores con quienes se tuvieron operaciones por el periodo
y acumulado que incluyatodas las facturas registradas en el periodo, aun las
pagadas. en formato tipo.xls (Excel), y.pdf debidamente autorizado en cada
una de las hojas, bajo protesta de decir verdad, sellado y certificado;
conforme al Anexo 5 que se encuentra en la pagina electrénica oficial de esta
Auditoria Superior, en el apartado: Informacion para entidades / Formatos
para Ayuntamientos y Organismos Municipales / Informacién para
Ayuntamientos / Acuerdo General Ejercicio 2025

n)

Registro contable de la provision del pasivo y pagos efectuados por concepto
del Impuesto sobre las remuneraciones al personal subordinado, con la
documentacién soporte autorizada y debidamente certificada, en formato
xls (excel) y .pdf

o)

Registro contable y pagos efectuados de las retenciones del Impuesto sobre
la Renta con la documentacion soporte autorizada y debidamente
certificada, en formato .xls (excel) y .pdf

p)

Generar y proporcionar del portal del Servicio de Administracién Tributaria
(SAT) al cierre del mes, el respaldo masivo de las facturas electrénicas
recibidas y emitidas en formato XML

qa)

Actas de Cabildo de sesiones ordinarias y extraordinarias celebradas durante
el mes correspondiente, en formato tipo .pdf debidamente certificado
Cddigo Municipal para el estado de Tamaulipas ARTICULO 42.- Para resolver
los asuntos de su competencia, los Ayuntamientos sesionardn por lo menos
una vez por mes en los municipios que cuenten con menos de cien mil
habitantes; por lo menos dos veces por mes en los municipios que cuenten
con mds de cien mil y hasta doscientos mil habitantes; y, por lo menos tres
veces por mes en los municipios que cuenten con mds de doscientos mil
habitantes.

En todo caso, cuando existan asuntos de urgente resolucion o a peticion de la
tercera parte de sus miembros, sesionardn cuantas veces sea necesario.
Asimismo, podrdn declararse en sesion permanente, cuando la importancia
del asunto gsilo amerite.

r)

Proporcionar bajo protesta de decir verdad, el Respaldo digital del Sistema
de Contabilidad gubernamental utilizado por el Ayuntamiento; éste debers
estar conforme a lo establecido en el Capitulo | del Titulo Tercero de la Ley
General de Contabilidad Gubernamental. Asi mismo, envie por escrito y en
archivo digital en Word el nombre del “usuario”, “contrasefia”, “clave o llave
encriptada” en el caso del SACG.NET, nombre del sistema, versién, nombre
del archivo, extensidn y tamafio en bytes, debidamente autorizado y sellado
por los funcionarios correspondientes. Proporcionando todas las facultades

al usuario excepto la del médulo de elaboracién de pdlizas.

*Toda informacién digitalizada debe ser de su original, a color, en formato tipo .pdf y con una resolucién minima de 300 pixeles por pulgada (ppp).
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Ejemplo grafico:

"Periodo x"

a) Estados Financieros

b) Estados de cuentas Bancarias

¢) Conciliaciones Bancarias

d) Transferencias

e) Balanza de comprobacién

f) Libro mayor

g) Auxiliar de cuentas mensual y acumulado (ultimo nivel)

h) Diario cronolégico

i) Reporte de altas y bajas del personal

j) Néminas

k) Relacién de contratos

I) Contratos formalizados

m) Relacidn de proveedores

n) Impuesto sobre las remuneraciones al trabajo

o) Retenciones de ISR

p) Facturas electrénicas recibidas y emitidas

k) Actas de cabildo

r) Respaldo
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) POLIZAS Y DOCUMENTACION SOPORTE

Las operaciones presupuestales y contables deberan ser respaldadas con la documentacion original en el archivo del
ayuntamiento que compruebe y justifique los registros que se efectlien de acuerdo a lo establecido en el articulo 42 de la
Ley General de Contabilidad Gubermnamental y a las Normas y Metodologia para la Determinacion de los Momentos
Contables de los Ingresos y de los Egresos; las polizas deberan estar debidamente firmadas y selladas por los
funcionarios correspondientes que intervienen en su elaboracion, revision y autorizacion,

La entidad sujeta de fiscalizacion debera enviar, en copia certificada, las poélizas con el soporte documental
correspondiente a cada momento contable, el cual se enlista de manera enunciativa mas no limitativa de acuerdo a la

operacion de que se trate.

LEY DE INGRESOS:

MOMENTO : DOCUMENTACION FUENTE
1. JAPROBADA Ley de Ingresos aprobada y publicada.
MODIFICADA Acta de Cabildo o el documento oficial donde se originaron los incrementos o

2. decrementos de la Ley de Ingresos estimada (convenio, acuerdo, etc.)

3. |DEVENGADA Comprobante Fiscal Digital por Internet, recibo de pago electronico, ficha de

4. IRECAUDADA depésito, requerimientos de pago, convenios, estados de cuenta.

PRESUPUESTO DE EGRESOS:
MOMENTO DOCUMENTACION FUENTE

1. |APROBADO Presupuesto aprobado y publicado.

2. IMODIFICADO Autorizacion del cabildo.
Orden de compra, pedido, oficio de solicitud de némina, convenios, contratos
(obras, arrendamiento, prestacion de servicios, etcétera), autorizacion de apoyos,

% [EONPROMETRO acta de cabildo y cualquier otro documento que refleje la aprobacién de un acto
administrativo u otro instrumento juridico, por parte de autoridad competente.
Comprobante Fiscal Digital por Internet, contra-recibo, estimaciones de obras,
recibos de apoyos y cualquier otro documento que refleje el reconocimiento de

4, |DEVENGADO L iy :
una obligacion de pago a favor de un tercero por la recepcion de conformidad de
bienes, servicios y obras, previamente contratados.
Autorizacion de pago debidamente firmada por el Presidente Municipal y Sindico o

5. |[EJERCIDO Sindicos Municipales de acuerdo al articulo 72 fraccién Il del Cédigo Municipal
para el Estado de Tamaulipas.
Comprobante Fiscal Digital por Internet, recibo de pago electrénico o

6. |PAGADO Comprobante Fiscal de pago, comprobante de las transferencias bancarias
emitido por el banco.

A) POLIZAS DE INGRESOS:

Cabe sefialar que las polizas de ingresos deberan estar debidamente firmadas y selladas por los funcionarios
correspondientes y respaldadas con la comprobacion y soporte documental que justifiquen las operaciones
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realizadas. Asi mismo las polizas deben incluir el registro contable y/o presupuestal correspondiente.

Las pdlizas, una vez firmadas y formalizadas, deberan ser digitalizadas en formato tipo .pdf a color y con una
calidad minima de 300 pixeles por pulgada (ppp) con su documentacion soporte en un archivo por cada péliza
renombrado con el nimero de la poliza segiin corresponda y presentadas con la siguiente organizacion:

Los ingresos deberan estar clasificados de la siguiente manera:

Ingresos propios: Péliza con Comprobante Fiscal Digital por Internet expedido por la entidad fiscalizada, Reportes del
sistema de ingresos, reportes del cierre de caja, fichas de deposito y demas documentacion comprobatoria y justificativa

correspondiente.

Para el caso de ingresos por impuesto predial deberan anexar a las polizas lo siguiente: reporte de cierre de caja y reporte
del nimero de cuentas pagadas impresos del Sistema CIMA y/o el Sistema Cadastre-Pro, o reporte analogo generado por
el sistema utilizado por la entidad para el control de sus ingresos municipales.

Participaciones, Aportaciones y Recursos Convenidos: Poliza con el Comprobante Fiscal Digital por Internet expedido por
la entidad fiscalizada, Convenio o Acuerdo debidamente firmado y la documentacion comprobatoria y justificativa

correspondiente.

Ingresos Extraordinarios. Polizas con el Comprobante Fiscal Digital por Internet expedido por el municipio y la
documentacion comprobatoria y justificativa correspondiente.

Polizas presupuestales, reclasificaciones o ajustes de ingresos: Polizas con el documento fuente que compruebe y

justifique los registros contables.

Ejemplo gréfico:

INGRESOS
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Pdlizas Fres upuestales, reclasificacicoss o sjustes de ingresos

v
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(=]
A 1300X
Nota: A efecto de evitar extensiones largas y riesgos de no abrir los documentos, se solicita que se asignen nombres cortos y claros a los nombres de los
archivos, carpetas y subcarpetas digitales,
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B) POLIZAS DE EGRESOS:

Las polizas de egresos, cheque y diario deberan estar debidamente firmadas y selladas por los funcionarios
correspondientes y respaldadas con la comprobacion y soporte documental que justifiquen las operaciones
realizadas. Asi mismo las pélizas deben incluir el registro contable y/o presupuestal correspondiente.

Las poélizas, una vez firmadas y formalizadas, deberan ser digitalizadas en formato tipo .pdf a color y con una
calidad minima de 300 pixeles por pulgada (ppp), y presentadas con la siguiente organizacion:

I. Crear carpetas por cada cuenta bancaria incluyendo en cada una de ellas los diferentes tipos de pélizas con la
siguiente desagregacion:

e Pdlizas de Egresos
e Polizas de Cheques
o  Pdlizas de Diario

En cada carpeta de egresos, cheques y diario segiin corresponda, se incluira un archivo tipo .pdf por cada pdliza con su
documentacion comprobatoria y justificativa (de igual manera que en pdlizas de ingreso, escanear la poliza de egreso con
su documentacion soporte correspondiente y guardar archivo tipo .pdf, renombrando el archivo con el nimero de poliza).

Ejemplo grafico:

CTA BANCARIA No. XO("NOMBRE"

Péliza de Egresos

froe s
i, E0001
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L. E000X
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Pgliza de Cheque

[For ]
L. CHODO1
A

[
CHOO0X

p o

Pdliza de Diario

[Fo¢ ]
1 00001
p S

[
D002X

peo -

CTA BANCARIA No. YYY "NOMBRE'

CTA BANCARIA No. ZZZ "NOMBRE"

Nota: A efecto de evitar extensiones largas y riesgos de no abrir los documentos, se solicita que se asignen nombres cortos y claros a los nombres de los
archivos, carpetas y subcarpetas digitales.

Il.  Para las pélizas que no afecten las cuentas bancarias, ejemplo: polizas presupuestales, registro de pasivo,
reclasificaciones, ajustes, etc., crear una carpeta por separado, dentro de la cual se incluira un archivo tipo .pdf
por cada poliza con su documentacion comprobatoria y justificativa correspondiente.

Porfirio Diaz Ne.1050, Nte. Col. Hogares Modernos, auditoria.ayuntamientos @asetamaulipas.gob.mx www.asetamaulipas.gob.mx
C.P. 87059 Cd. Victoria, Tamaulipas. Conmutador (834) 153-68-00

Hoja 12 de 17



Ejemplo grafico:

POLIZAS PRESUPUESTALES

. Pooot
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Nota efecto de evitar extensiones largas y riesgos de no abrirlos documentos se solicita que se asignen nombres cortos y claros a los nembres de los
archivos, carpetas y subcarpetas digitales.

ll. - Por el pago de Servicios Personales (némina) se debera enviar una carpeta por cada periodo de pago de
nomina, en la cual se incluira lo siguiente:

e Poliza del pago.

¢ Dispersiones Bancarias correspondientes.

e Poliza de registro del momento contable devengado.

e Comprobante Fiscal Digital por Internet de cada trabajador debidamente firmado, digitalizado de su original en

formato tipo .pdf, nombrando el archivo con el niimero de empleado y el nombre del trabajador.

e  Archivos XML generados.
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Ejemplo gréfico:

NOMINAS
‘Pericdo 1
1 CHOOOX (Polza donde s e efectd of pago)
Dis persion Bancwis
POO0X (Pélza donde s e registrd e dewenga)

CFDI's Firmades

¥ 001_LUIS CARDENAS RANGEL PDF

e 002.OSCARPEREZ AGUAYO. PDF
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Archinass XML
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“Periodo 2

Nota: a efecto de evitar extensiones largas y riesgos de no abrir los documentos, se solicita que se asignen nombres cortos y claros a los nombres de los
archivos, carpetas y subcarpetas digitales.

IV.  Sesolicita el envio mensual y acumulado del Informe de Recaudacién del Impuesto Predial conforme al formato
Anexo 6 que se encuentran publicado en la pagina electronica oficial de esta Auditoria Superior, en el apartado
Informacion para entidades/ Formatos para Ayuntamientos y Organismos Municipales/ Informacion para
Ayuntamientos/Acuerdo General gjercicio 2025

3. INFORMACION TRIMESTRAL
A) DISCIPLINA FINANCIERA

A efecto de dar cumplimiento a los articulos 58, 59 y 60 de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y
los Municipios, asi como al VIGESIMO transitorio de la Ley General de Contabilidad Gubemnamental y a los Criterios para
la elaboracion y presentacion homogénea de la informacién financiera y de los formatos a que hace referencia la Ley de
Disciplina Financiera de fas Entidades Federativas y los Municipios vigentes, los Ayuntamientos deberan enviar de forma
trimestral y acumulativa, los formatos que se encuentran en la pagina electrénica oficial de esta Auditoria Superior,
en el apartado Informacion para Entidades/ Formatos para Ayuntamientos y Organismos Municipales/Informacion
para Ayuntamientos/Disciplina Financiera.
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Los cuales deberan ser suscritos bajo protesta de decir verdad por el Presidente, Sindico y Tesorero municipales, de igual
forma debera proporcionar la direccion electronica y la ruta de su publicacion en la pagina oficial de internet del ente.

B) CONTRALORIA

e Cédula de confirmacion de datos de los servidores publicos que concluyen el cargo, Anexo 2, que se encuentra
en la pagina electronica oficial de esta Auditoria Superior, en el apartado Informacion para entidades/ Formatos
para Ayuntamientos y Organismos Municipales/ Informacion para Ayuntamientos/Acuerdo General ejercicio 2025.

e Programa Anual de la Contraloria Municipal e informar trimestralmente, sobre las actividades realizadas por este
Organo de Control Municipal. Los informes trimestrales deberan contener: nimero y tipo de auditorias realizadas,
incluyendo el seguimiento de recomendaciones, unidades administrativas y programas examinados, deberan
presentarlos en esta Auditoria dentro de los siguientes 30 dias naturales al mes que corresponda el trimestre lo
anterior con fundamento en el articulo 186, fraccion XII, inciso b, de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas
del Estado de Tamaulipas. Anexo 7 que se encuentra en la pagina electronica oficial de esta Auditoria Superior,
en el apartado Informacion para entidades/ Formatos para Ayuntamientos y Organismos Municipales/ Informacion
para Ayuntamientos/Acuerdo General ejercicio 2025

C) OBRA PUBLICA
I, Planeacion de Obras y Acciones con recursos propios y federales.

Enviar el Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas, debidamente autorizado que
contemple las obras publicas, servicios y/o acciones, detallando la ubicacion geodésica de cada una, el programa debera
presentarse en archivo digital en formato tipo .xIs (Excel) y escaneado en formato .pdf, debidamente firmado y sellado, asi
como las modificaciones realizadas en el transcurso del ejercicio fiscal, adjuntando en todos los casos las actas de las
sesiones donde se conste su aprobacion. (Anexo OP1).

Il.  Ejecucion de Obras y Acciones con recursos propios y federales.

Proporcione el Formato de Avance Financiero de Obras y Acciones sobre el ejercicio, destino y resultados obtenidos con
la aplicacion de los recursos, de manera fisica y en archivo digital en formato tipo .xls (Excel) y .pdf, debidamente firmados
y sellados. (Anexo OP2)).

. Resumen de Avances de Obras y Acciones ejecutadas con recursos propios y federales.

Proporcione el Formato de Resumen de Avances de Obras y Acciones sobre los resultados obtenidos con la aplicacion
de los recursos, de manera fisica y en archivo digital en formato tipo .xIs (Excel) y .pdf, debidamente firmados y sellados.
(Anexo OP3).

IV, Expedientes de Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas.

Se solicita proporcionar los Archivos electronicos en tipo .pdf de los Expedientes Unitarios de las obras plblicas y servicios
relacionados con las mismas, terminadas y en proceso, contratadas por la Entidad, utilizando el Anexo OP4 Obras
Ejecutadas por Contrato, que describa el importe contratado, devengado y pagado por cada obra o servicio, cabe sefialar
que el expediente unitario debera contener como minimo lo sefialado en el Anexo OP5

V. Entero del 1 al Millar de los recursos autorizados de los contratos de Obras Publica y Servicios

Relacionados con las mismas.
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Se solicita presentar documentacion comprobatoria que acredite el pago de una cantidad equivalente al uno al millar del
monto total, de los recursos autorizados de los contratos de obras plblicas y servicios relacionados con las mismas, para
la fiscalizacién de los mismos a favor de este Organo Técnico de Fiscalizacion, de conformidad con lo establecido en el
articulo 54 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas para el Estado de Tamaulipas, el cual
deberé contener transferencia bancaria, formato de pago del 1 al millar, asi como la relacion de obras y servicios que se
utilizaron para el calculo del mismo.

Dichos anexos se encuentran en la pagina electronica oficial de esta Auditoria Superior, en el apartado Informacion para
entidades/ Formatos para Ayuntamientos y Organismos Municipales/ Informacion para Ayuntamientos/ Acuerdo General
ejercicio 2025.

4.CUENTA PUBLICA

PARA EL EJERCICIO 2024

A efecto de dar cumplimiento a lo establecido en los articulos 45 ultimo parrafo y 58 fraccion VI Gltimo parrafo de la
Constitucion Politica del Estado de Tamaulipas, asi como al relativo 11 de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas
del Estado de Tamaulipas, las entidades fiscalizadas deberan utilizar los formatos para elaborar y presentar la Cuenta
Publica correspondiente al ejercicio 2024 que se localizan en la siguiente direccion electronica:

hitp://www.asetamaulipas.gob.mx

Apartado: Informacion para entidades / Formatos para Ayuntamientos y Organismos Municipales / Informacion para
Ayuntamientos / Acuerdo General Ejercicio 2024 / Formatos para la Presentacion de la Cuenta Plblica ejercicio 2024.

Anexo a la Cuenta Publica del Ejercicio 2024, deberan enviar el respaldo del Sistema Contable de la entidad fiscalizada y
confirmar por esctito en archivo Word el nombre del “usuario”, “contrasefia”, “clave o llave encriptada’ en el caso del
SACG.NET, nombre del sistema, version, nombre del archivo, extension y tamafio en bytes, debidamente autorizado y

sellado por los funcionarios correspondientes.

PARA EL EJERCICIO 2025

A efecto de dar cumplimiento a lo establecido en los articulos 45 Gltimo parrafo y 58 fraccion VI Gltimo parrafo de la
Constitucion Politica del Estado de Tamaulipas, asi como al relativo 11 de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas
del Estado de Tamaulipas, las entidades fiscalizadas deberan utilizar los formatos para elaborar y presentar la Cuenta
Publica correspondiente al ejercicio 2025 que se localizan en la siguiente direccion electronica:

http://www.asetamaulipas.gob.mx

Apartado: apartado Informacion para entidades/ Formatos para Ayuntamientos y Organismos Municipales/ Informacion
para Ayuntamientos/Acuerdo General ejercicio 2025/Formatos para la Presentacion de la Cuenta PUblica ejercicio 2025.

Anexo a la Cuenta Publica del Ejercicio 2025, deberan enviar el respaldo del Sistema Contable de la entidad fiscalizada y
confirmar por escrito en archivo Word el nombre del “usuario”, “contrasefia’, “clave o llave encriptada” en el caso del
SACG.NET, nombre del sistema, version, nombre del archivo, extension y tamafio en bytes, debidamente autorizado y
sellado por los funcionarios correspondientes.

Queda apercibido que el incumplimiento total o parcial en la entrega de la documentacién e informacién requerida
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en el presente, dard lugar al fincamiento de responsabilidades y la imposicion de multas conforme a lo establecido
por los articulos 70, 71 y 72 de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de Tamaulipas,
independientemente de las sanciones administrativas y penales establecidas en la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Tamaulipas y las leyes penales aplicables.

Se firma el presente Acuerdo General el dia 30 dias del mes de enero de 2025, en Ciudad Victoria, Tamaulipas.

AUUETOR!A SUPERIOR

DEL ESTADD
¢.c.p. C.P. Susana Alicia Ariza Avalos. Auditor Especial para Ayuntamientos.
c.c.p. Archivo.
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